
الخطة التدريبية
• القيادة وا�دارة
• الموارد البشرية

• التسويق والمبيعات وخدمة العملاء
• العلاقات العامة والدولية والاعلام

• السكرتارية وإدارة المكاتب
• الجودة والانتاج

• القانون والعقود

Better Education Equals A Better Nation



مقدمة
إن أهمية الدورات التدريبية ليست قاصرة فقط على الحياة المهنية كما يظن أغلبنا .. ولكن الدورات 
التدريبية تهدف إلى نقل المعرفة والخبرات العملية التى تثقل مهارات ا�فراد وتعزز الثقة بالنفس 

لديهم مما يساهم في إعداد الكوادر مما يعود بدوره على تطوير وتقدم المؤسسات .
أقوى  خلال  من  الافراد  وخبرات  مهارات  تعزيز  إلى  للتدريب  الاستراتيجية  الرؤية  مركز  يهدف  لذا 

البرامج التدريبة لنواكب كل تطور في سوق العمل .

INTRODUCTION
The importance of training courses is not only limited to professional life, as most of us think but 
training courses aim to transfer knowledge and practical experiences that enrich the skills of 
individuals and enhance their self-confidence, Which contributes to the preparation of cadres which 
in turn contributes to the development and progress of institutions.
Therefore, Strategic Vision Training Center aims to enhance the skills and experiences of 
individuals through the strongest training programs to keep pace with every development in the 
labor market.

أساليب تنفيذ الدورات
التدريب في مقر العمل   •

عبر الانترنت   •
التدريب المرن   •

وتواريخ  اماكن  حسب  التدريبية  الدورات  تنفيذ  على  التدريب  وإدارات  المشاركين  مع  بالتنسيق  يتم 
الانعقاد المناسبة لظروف وطبيعة العمل الخاصة بهم .

COURSES IMPLEMENTATION METHODS
• In House Training 
• Online Training
• Flexible Training
It is coordinated with the participants and the training departments to implement the training courses 
according to the places and dates appropriate to the circumstances and nature of their work
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دورات القيادة واªدارة
Leadership & Management Courses



  ( AMP ) دورة مهارات الادارة المتقدمة

 دورة إدارة العمليات ا�دارية وإستراتيجيات
التخطيط ا�دارى المتقدم

دورة إستراتيجيات التخطيط
والتنظيم ا�داري والتوجيه وإدارة ا�زمات

 دورة استراتيجيات إعادة هندسة وتحسين
عمليات الاعمال

دورة التخطيط ا�ستراتيجي
 (KPI) ومؤشرات قياس ا�داء الرئيسية

دورة التخطيط الاستراتيجي

دورة الحوكمة وإدارة المخاطر
والامتثال والضوابط الداخلية

 دورة الفكر المتقدم والتوجهات العالمية
 لمهارات المدير العصري وتطوير أداء المنظمات

 دورة القيادة المرنة للمؤسسات
عالية ا�داء 

دورة المهارات الحديثة فى التعامل
مع ضغوط العمل وحل المشكلات

Advanced Management Skills
(AMP) Course

Administrative Operations Management
and Advanced Administrative

Planning Strategies Course
Planning strategies, Administrative
Organization, Guidance and Crisis 

Management

Re-engineering And Business Process 
Improvement Strategies

Strategic Planning and Key
Performance Indicators (KPI) Course

Strategic Planning Course

Governance, Risk Management,
Compliance and Internal Controls Course

Advanced Thought And Global Trends For
The Skills Of The Modern manager and the 

Development Of The Performance Of Organizations

Flexible Leadership For High Performance 
Organizations Course

Modern Skills In Dealing With
Work Stress And problem solving Course

دورات القيادة واªدارة
Leadership and Management Courses
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دورة قيادة التغيير
عوامل النجاح الحاسمة

دورة مهارات ا�دارة الوسطى

  دورة مهارات وفنون القيادة والحضور
القيادي

 برنامج تأهيلي للمدراء لتمثيل المؤسسة
في ا�جتماعات و اللجان الخارجية

دورة حوكمة الشركات

The Change Leadership:
Critical Success Factors Course

Middle Management Skills Course

Skills , Arts of Leadership
and Leadership Presence Course

Qualifying Program For Managers
To Represent The Institution

In External Meetings And Committees

Corporate Governance Course

 دورة صياغة الاستراتيجية ووضع ا�هداف
ورسم السياسات

Strategy Formulation, Goal Setting And Policy 
Formulation Course

دورات القيادة واªدارة
Leadership and Management Courses

 دورة المهارات القيادية والجدارات
الادارية واللياقة الفكرية

دورة تبسيط إجراءات العمل �نتاجية افضل

دورة تحليل ABC للموظفين و إستراتيجيات 
التعامل الفعال مع كل صنف من الموظفين

 BSC دورة بطاقة ا�داء المتوازن

Leadership Skills, Administrative
Competencies And Intellectual Fitness Course

BSC Balanced Scorecard Course

Streamlining Work Procedures
For Better Productivity Course

ABC Analysis Course For Employees
And Strategies For Effective Dealing

With Each Type of Employee
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دورات الموارد البشرية
Human Resources Courses

 Human Resources



دورات الموارد البشرية
Human Resources Courses

دورة إدارة الموارد البشرية ا�ستراتيجية

دورة إدارة الموارد البشرية والرواتب

دورة إدارة الموارد البشرية وفقا لمنهج الجدارات

دورة إدارة الموارد البشرية وقيادة الفريق

دورة أساسيات إدارة الموارد البشرية والقيادة 
ا�ستراتيجية

دورة الابداع والجودة الشاملة فى التدريب الاستراتيجى 
والتطوير الوظيفى لتحقيق الاهداف التنظيمية

دورة التدقيق في الموارد البشرية

دورة الموارد البشرية لغير مدراء الموارد البشرية

دورة تحليلات الموارد البشرية �دارة المواهب

دورة تدقيق الموارد البشرية وتخطيط ومتابعة 
البرامج التطويرية

 Strategic Human Resources Management
Course

HR and Payroll Management Course

 Human Resource Management according
to The Competency Approach Course

HR Management and Team Leading course

 Strategic HR Management and Leadership
Essentials Course

 Creativity and Total Quality in Strategic Training
 and Career Development to Achieve

Organizational Goals Course

Human Resources Audit Course

HR for Non-HR Managers Course

HR Analytics for Talent Management Course

 Human Resources Audit, Planning and
Follow-up of Development Programs Course
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دورات الموارد البشرية
Human Resources Courses

دورة مستشار موارد بشرية معتمد

دورة معايير متقدمة في تخطيط وإعداد 
اللائحة الداخلية لسياسات الموارد البشرية

دورة أساسيات الموارد البشرية وإدارة شؤون 
الموظفين

دورة التطوير وتخطيط التعاقب الوظيفي

دورة تقنيات الوصف والتحليل الوظيفي

دورة التميز و ا�بداع في التطوير ا�داري و تنمية 
الموارد البشرية

Certified HR Advisor Course

 Advanced Standards in The Planning and
 Preparation of The Rules of Procedure of

Human Resource Policies Course

 Fundamentals of HR & Personnel
Management

 Career Development & Succession Planning
Course

Job Description & Analysis Techniques Course

 Excellence and Creativity in Administrative
 Development and Human Resource

Development Course

دورة تطبيق التحليلات المتقدمة على قرارات 
إدارة الموارد البشرية

دورة تقديم إدارة الموارد البشرية

دورة تقييم ا�داء ونظام الحوافز والمكافآت

دورة تنمية مهارات إختصاصي شؤون 
الموظفين والتطوير الوظيفي

 Applying Advanced Analytics to HR
Management Decisions  Course

Delivering HR Management Course

 Performance Appraisal and Incentives and
Rewards System Course

 Develop The Skills of The personnel Specialist
and Career Development Course
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Marketing, Sales & Customer Service Courses
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دورات التسويق والمبيعات وخدمة العملاء
Marketing, Sales & Customer Service Courses

دورة إستراتيجيات وإعداد الخطط 
التسويقية وتنشيط المبيعات 

(CRM) دورة إدارة علاقات العملاء

دورة ا�دارة الحديثة للتسويق
والاستثمار العقاري

دورة التسويق ا�بداعي  نظرية
 GUERILLA MARKETING

دورة التسويق الرقمي المتقدم

دورة  القيادة المتقدمة لمديرى المبيعات
وادارة الابداع والتخطيط

دورة المهارات المتكاملة في إدارة العلاقات 
(VIP) العامة وفن التعامل مع كبار الشخصيات

دورة تخطيط وتنفيذ الحملات الاعلامية

دورة تسويق التجارة ا�لكترونية

دورة حملة التسويق للعلامات التجارية

Strategies and Preparation of Marketing 
Plans and Sales Activation Course

Customer Relationship Management 
(CRM) Course

Modern Management of Marketing and 
Real Estate Investment Course

Creative Marketing
GUERILLA MARKETING Course

Advanced Digital Marketing Course

Advanced Leadership for Sales Managers, 
Creativity Management and Planning Course

Integrated Skills in Managing Public Relations 
and The Art of Dealing with (VIP)  Course

Planning and Implementing
Media Campaigns Course

Ecommerce Marketing  Course

Brand Marketing Campaign Course
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دورات التسويق والمبيعات وخدمة العملاء
Marketing, Sales & Customer Service Courses

 SEO دورة شهادة 

دورة مدير المبيعات الفعال

دورة مهارات البيع والتسويق الحديثة 

دورة مهارات التسويق والمبيعات للمحترفين 
في إدارة ا�عمال

SEO Certification Course

Effective Sales Manager Course

Modern Sales and Marketing Skills Course

Marketing and Sales Skills for Business 
Professionals Course

دورة خدمة العملاء الاحترافية في الرعاية 
الصحية 

Professional Customer Service in 
Healthcare Course
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دورات العلاقات العامة والدولية والاعلام
Public Relations, International & Media Courses

 دورة أساليب إدارة العلاقات العامة في
تحسين الصورة الذهنية للمؤسسات

 دورة العلاقات العامة والاتصال
المؤسسي الاعلام الرقمي

دورة ا�تصال ا�قناعى الفعال

دورة التحليل السياسي

دورة التعاون الدولي
ا�تفاقيات والتفاوض

 دورة التعاون الدولي ومهارات المراسم الدولية
 والبروتوكول والعلاقات العامة الدولية

 دورة العلاقات العامة وبروتوكول التشريفات
 وفن التعامل مع الجمهور وكبار الشخصيات

 دورة التميز وا�بتكار فى العلاقات
العامة وا�تصالات

دورة العلاقات الخارجية والتعاون الدولي

دورة المتحدث الرسمي لوسائل ا�علام

Methods of Managing Public Relations In 
Improving The Mental Image

Of Institutions Course

Public Relations and Corporate
Communication Digital Media Course

Effective Persuasive Communication Course

Political Analysis Course

International Cooperation - Agreements 
and Negotiation Course

International Cooperation, International 
Protocol Skills, And International Public 

Relations Course

Public Relations, Protocol Of Ceremonies 
And The Art Of Dealing With The Public And 

Dignitaries Course

Excellence and Innovation in Public 
Relations and Communications Course

Foreign Relations and International Cooperation 
Course

Media Spokesperson Course
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Social Responsibility (CSR) Courseدورة المسؤولية الاجتماعية للشركات

دورة العلاقات الصناعية الحديثة

دورة مستشار ا�علام الرقمي

 دورة العلاقات العامة وتكنولوجيا الاعلام
الالكترونى

دورة العلاقات المهنية

Modern Industrial Relations Course

Digital Media Consultant Course

Public Rlations and Electronic Media 
Technology Course

Professional Relationships Course

دورات العلاقات العامة والدولية والاعلام
Public Relations, International & Media Courses
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دورات السكرتارية وإدارة المكاتب
Secretarial & O�ce Management Courses

دورة أخصائى المكتبات والمعلومات
رؤية حديثة متطوره فى عصر المعلومات

 دورة إدارة الوقت والاجتماعات وتفويض
الصلاحيات للسكرتارية ومنسقي المكاتب

 دورة إدارة الوقت وتحديد ا�ولويات
للسكرتارية

Library And Information Specialist
A Modern And Advanced Vision In The 

Information Age Course

Time Management , Meetings and 
Delegation Of Powers To The Secretarial

Office Coordinators Course

Time Management And Prioritization
For The Secretariat Course

 دورة أساليب و مهارات التخطيط والتنظيم
�عمال السكرتارية و إدارة المكاتب

Planning And Organizing Methods
And Skills For Secretarial  And Office 

Management Work Course

دورة السكرتاريــــا الالكترونيــــة
بإستخدام الحاسوب

Electronic Secretarial
Using The Computer Course

 دورة السكرتارية ا�لكترونية وإدارة
مكاتب المستقبل

Electronic Secretarial
And Office Management Future Course

 دورة السكرتارية العالمية في ظل
منهجية الحكومة ا�لكترونية

The Global Secretariat Under
The E-Government Methodology Course

 دورة القدرات الجوهرية لمدراء مكاتب
 ا�دارة العليا والسكرتاريا التنفيذية

Core Capabilities of Managers
of Senior Management Offices

and Executive Secretaries Course

 دورة المساعد التنفيذي المتميز في ادارة
 الاجتماعات وتنظيم الفعاليات

Distinguished Executive
Assistant in Meeting Management

and Event Planning Course

Certified Executive Assistant Courseدورة المساعد التنفيذي المعتمد
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دورة مهارات السكرتارية و إدارة
MS Outlook 

Secretarial Skills And MS Outlook 
Management Course

دورات السكرتارية وإدارة المكاتب
Secretarial & O�ce Management Courses

 دورة المفاهيم المتقدمة للجودة الشاملة
في إدارة المكاتب والسكرتارية التنفيذية

Advanced Concepts Of Total Quality
In Office Management

And Executive Secretarial Course

(5s) دورة تطبيق التاءات الخمس 
لتنظيم بيئة العمل والتخلص من الهدر

Implementing The 5S To Organize The Work 
Environment And Eliminate Waste Course

Secretary of the Board of Directors Courseدورة سكرتارية مجلس الادارة

 السكرتارية وادارة المكاتب وتقديم
التقارير والمراسلات

Secretarial, Office Management
Reporting And Correspondence Course
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دورات الجودة واªنتاج
Quality & Production Courses
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دورة مدققي رئيسي
  (IEMA) EMS / ISO 14001

دورة إدارة الجودة ا�ستراتيجية

دورة الجودة الشاملة فى المختبرات
 ISO 17025

EMS/ISO 14001 Lead Auditor Course
(IEMA) Course

Strategic Quality Management Course

Total Quality in Laboratories ISO 17025 Course

 دورة ا�داء المؤسسي وفقÆ معايير ا�وروبي
EFQM

Institutional Performance According To The 
Standards Of The European EFQM Course

Design For Quality Courseدورة التصميم من اجل الجودة

(GLP) دورة الممارسات الجيدة في المختبراتGood Laboratory Practice (GLP) Course

برنامج الجودة والتدقيق الفردي
لÇجهزة الطبية

Quality and Individual Audit Program for 
Medical Devices

 Quality Management in the Supply Chainدورة إدارة الجودة في سلسلة التوريد
Course

دورة تأهيل مديري الانتاج في
المنشآت الصناعية

Qualification of Production Managers in 
Industrial Establishments Course

دورة تدقيقات الجودة والجوائز والتنفيذ
Quality Audits, Awards and 

Implementation Course

دورات الجودة واªنتاج
Quality & Production Courses
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دورة ا�ساليب المتقدمة في إدارة 
المشتريات والتفاوض وتقييم أداء الموردين

Advanced Methods of Procurement 
Management, Negotiation and Supplier 

Performance Evaluation Course

دورة تنمية مهارات
إعداد خطط وبرامج التحفيز لزيادة ا�نتاجية

Developing the Skills of Preparing
Incentive Plans and Programs

to Increase Productivity Course

     دورة التوعية والتنفيذ
EMS / ISO 14001

EMS/ISO 14001 Awareness and 
Implementation Course

Quality Management Leadership Courseدورة قيادة إدارة الجودة

دورة نظم معلومات
مراقبة الجودة و ا�نتاج

Production and Quality Control 
Information Systems Course

دورات الجودة واªنتاج
Quality & Production Courses
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دورات القانون والعقود
Law and Contracts Courses

 دورة إعداد العروض ومهارات التفاوض
وإبرام وصياغة العقود والمناقصات

دورة البيئة القانونية لÇعمال الدولية

 دورة التدقيق القانوني �جراءات
 المناقصات

دورة العدالة الجنائية

 دورة القانون الجنائي الدولي وحقوق
ا�نسان

 دورة النظــــم والاستراتيجيات
المتكـاملـــة فـي الشـؤون القــانـونيـــــة

 دورة  تنمية مهارات التحقيق ا�داري
وإعداد محضر التحقيق

دورة قانون ا�عمال

دورة عقود الفيديك

دورة قانون العمل الاماراتي

Preparation Of Offers, Negotiation Skills, 
Conclusion And Drafting of Contracts and 

Tenders Course

Legal Environment of International 
Business Course

Legal Audit Of Bidding Procedures 
Course

Criminal Justice Course

International Criminal Law And Human 
Rights Course

Integrated Systems And Strategies In 
Legal Affairs Course

Develop Administrative Investigation Skills 
And Prepare Investigation Minutes Course

Business Law course

FIDIC Contracts Course

UAE Labor Law Course
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دورات القانون والعقود
Law and Contracts Courses

Agency Law Courseدورة قانون الوكالة

 دورة متطلبات عمل المستشار
القانوني

دورة مهارات محترفي العقود

 دورة عقود التجارة ا�لكترونية
والتوقيع ا�لكترونى

 دورة ا�سس الفنية للتحقيقات
الجنائية

Legal Advisor Job Requirements Course

Contract Professional Skills Course

E-Commerce Contracts And Electronic 
Signature Course

Technical Foundations Of Criminal 
Investigations Course
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002 0155 572 8000
PO BOX 21523
21 Victor Emanouil Smouha Alexandria -Egypt

info@svtcenter.com
Strategic vision training center
www.svtcenter.com

لمزيد من الدورات
التدريبية برجاء زيارة

موقعنا على 
الانترنت


